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新公司税务登记流程

一.时间期限

在领取营业执照之后的30天内，应当到所在地的税务局办理完税务登记，次日开始
建账，次月开始申报纳税。

二.准备好相关材料

《税务登记表》，工商营业执照副本
，公司章程，公司经营地址证明（产权证，租凭协议原件及复印件），公章，银行
账户等地主管税务机关要求提供的其他证件，资料。

三.将材料递交给窗口工作人员，签订信息

将材料递交给窗口工作人员，签订和扣除协议，银行账户备案，征收方式，核定税
收等信息，办理完毕后续即可正常的申报缴纳。

未办理税务登记的，按照税收征收管理法相关规定：未按照规定的期限申报办理税
务登记，由税务机关责令限期改正，可以处二千元以下的罚款：情节严重的，处二
千元以上一万元以下的罚款。公司会被列入税务异常名单，法人和股东的征信受到
影响。

网上直报之税收调查任务，企业该如何快速填报，快来领取攻略指南

涨知识

近日，有网友咨询：CA
不在身边如何登录电子税务局？今天，来了解一下如何使用
电子营业执照登录电子税务局相关流程。

一、

准备阶段：如何快速取得电子营业执照？

市场监管部门向每户市场主体发放电子营业执照，法定代表人可以下载电子营业执
照APP或小程序搜索电子营业执照，下载使用电子营业执照。

二、
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登录操作：如何使用电子营业执照登录电子税务局？

1.在电子税务局企业登录界面，选择电子营业执照。

2.使用电子营业执照APP或小程序点击扫一扫，扫描二维码。

选择电子营业执照并输入电子营业执照密码，点击“确认登录”按钮。

在电子税务局登录的第二步，会根据电子营业执照自动带出办税人员，谁扫码谁登
录；若持证人不为当前企业办税人员的时候，登录会提示：

此时可通过法定代表人或财务人员登录电子税务局，在办税人员维护模块增加相关
人员权限。

三、

验证签名：如何使用电子营业执照进行授权签名？

业务事项办理确认审核界面，选择电子营业执照，通过电子营业执照APP、小程序
，扫码确认授权。

扫码持证人应与当前登录电子税务局的办税人员一致。若不一致将阻断业务办理；
此时也可通过法定代表人或财务人员登录电子税务局，在办税人员维护模块增加相
关人员权限，确保一致性。
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