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大家好！今天让小编来大家介绍下关于每月报税的基本流程的问题，以下是小编对
此问题的归纳整理，来看看吧。
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一、公司每月记账报税流程

一、正面回答
公司每月记账报税流程是：
1、每月7号前，申报个人所得税；
2、每月15号前，申报营业税、城建税、教育费附加、地方教育费附加；
3、印花税，年底时申报一次全年的；
4、房产税、土地使用税，每年4月15号前、10月15号前申报。但是，各地税务要
求不一样，按照单位要求的期限进行申报等。
二、分析详情
根据相关规定，所有的公司在领取营业执照后十五天内就要设置账本，不论有没有
生意，也不论有没有赚钱，都要聘请专业的会计，真实的做账，然后每个月根据账
本向税务局进行申报，所以这是必须要做的事情。
三、记账报税可以自己来吗
记账报税是可以本人来的。会计证已经全面取消了，也就是说，只要个人具备了标
准的会计能力，尽管没有会计证，也可以运用本人的知识储备手动报税。会计证指
的是一些具有会计的专业知识的人员拥有的证书。

公司每月记账报税流程

二、会计每月的报税流程

企业进行税收申报时，基本的流程如下： 1、登录税局网站，输入用户名和密码。 
2、点击申报缴纳，根据企业实际发生的业务进行项目申报，填写数据，点击提交
，缴纳税款，即申报成功

三、税务报税流程是什么
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流程：（1）每月7号前，申报个人所得税。（2）每月15号前，申报营业税、城建
税、教育费附加、地方教育费附加。（3）印花税，年底时申报一次（全年的）。
（4）房产税、土地使用税，每年4月15号前、10月15号前申报。但是，各地税务
要求不一样，按照单位主管税务局要求的期限进行申报。（5）车船使用税，每年4
月份申报缴纳。各地税务要求也不一样，按照单位主管税务局要求的期限进行申报
。（6）如果没有发生税金，也要按时进
行零申报
。（7）纳税申报方式：网上申报和上门申报。如果网上申报，直接登陆当地地税
局网站，进入纳税申报系统，输入税务代码、密码后进行申报就行了。如果是上门
申报，填写纳税申报表，报送主管税务局就行了。国税申报的税金主要有：增值税
、所得税。（1）每月15号前申报增值税。（2）每季度末下月的15号前申报所得
税。（3）国税纳税申报比较复杂，需要安装网上纳税申报系统，一般国税都要对
申报单位进行培训的。

四、报税怎么操作流程

您好，为您整理到报税的操作流程，具体分为九个步骤：一、收集票据
收集票据主要从2个方面入手：
主营业务的购进和销售发票。购进发票一般会有采购部门或者类似部门的人员交与
会计，销售发票一般是经手会计开具的，所以，当时你就可以留存下销售类发票，
如果是授权给其他岗位开具（类似酒店饭店前台这种岗位），一定要定期让大家提
交到会计处。
公司内部自行编制的原始凭证
。这类票据主要有两种。一种是工资表，公司有人事部门的话，此表会由人事部门
提供，如果没有人事不能一般由财务部自行编制；另一种是折旧表，这个表格是由
会计人员自行编制。
二、粘贴票据
这一步主要是将第一步收集到的原始票据整理粘贴到“票据粘贴单”上。首先将你
收集到的票据按第一步讲的类型分开，然后再在上述4大类中进一步细分，比如销
售类发票，你要按照不同的销售客户分类粘贴，再比如银行回单，也要按照收款还
是付款、转账手续费还是利息收入进行分类粘贴。
三、登记记账凭证
根据第二部已经整理粘贴好的票据填制记账凭证，也就是写分录，只不过现在企业
基本都用上的财务软件，你只需根据粘贴好的原始票据将分录录入财务软件保存即
可。
当所有记账凭证都录入完毕后，一定要记得检查凭证序号，如有跳号，一定要根据
软件提示整体凭证序号，否则当记账凭证打印出来才发现的话，还得返工。
四、记账结账
这里你需要记住一个处理顺序：登记记账凭证-记账-结转损益-记账-
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结账。这个步骤，财务软件里都有对应的操作，照着一步一步点即可。
五、打印记账凭证和财务报表
打印凭证就是将上面登记的记账凭证打印出来，以备粘贴到整理好的原始票据上；
打印报表就是将财务软件自动生成的财务报表打印出来，以备报税填表时使用。
截止这一步，做账的工作基本上就完成了。
六、抄税
这一步会涉及到开票软件和税控
盘这两工具。每月月初你需要将税控盘
插到装有开票软件的电脑上，然后打开开票软件，电脑要保持联网状态，登录后，
抄税工作就已自动完成。这里要注意一个问题，每月月初一定要先抄税，再报税，
最后清卡，顺序不能颠倒，否则会导致报税失败。
七、申报
网上搜索“国家税务总局某某省电子税务局”，点开后进去登录界面，登录后选择
“纳税申报”模块，进去后，当月需要申报的表格系统会高亮显示，点开后按提示
填写保存，保存后的申报表会汇总显示到一起，检查无误后点击相应表格后的申报
按钮等待申报“申报成功”字样出现即可。这一步完成后最好当下就将申报的表格
打印出来，以备后续装订归档。
八、清卡
再将金税盘插到装有开票软件的电脑，保持电脑联网，登录开票软件后，软件将自
动完成清卡操作。
截止这一步报税的工作也就完成了。
九、装订记账凭证和税务报表
将打印出的凭证、表格按顺序整理装订即可
【法律依据】：《中华人民共和国企业所得税法
》第五条：企业每一纳税年度的收
入总额，减除不征税收入
、免税收入、各
项扣除以及允许弥补的以前年度
亏损后的余额，为应纳税所得额。第五十四条：企业所得税分月或者分季预缴。 企
业应当自月份或者季度终了之日起十五日内，向税务机关报送预缴企业所得税纳税
申报表，预缴税款。 企业应当自年度终了之日起五个月内，向税务机关报送年度企
业所得税纳税申报表，并汇算清缴，结清应缴应退税款。 企业在报送企业所得税纳
税申报表时，应当按照规定附送财务会计报告和其他有关资料。

以上就是小编对于每月报税的基本流程问题和相关问题的解答了，每月报税的基本
流程的问题希望对你有用！
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