
智行理财网
评审和审查的意思--评审和审查的意思一样吗
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买卖合同是社会中最常见的交易方式。生活中的柴米油盐、衣服玩具，经营
中的建筑材料、家用电器，生产中的产品原料、机器设备，所发生的交易都
是买卖合同签订履行过程。合同交易方式多种多样，有的是当场完成的即时
交易、有的是不见面的电商交易、有的是需要连续履行的长期交易等。发生
纠纷后的解决程度也不一致，有的当场解决，有的各执一词，有的具有法律
风险。合肥市中级人民法院结合审理的案例提示您，防范买卖合同法律风险
要做到以下几点：

知己知彼，明确交易对象

1.与谁交易要弄清

交易前要了解交易对象的身份信息：自然人需确定姓名、住址、出生年月、
公民身份号码等；企业或其他组织需确定准确的名称、法人代表、住所地、
统一社会信用代码、合同经办人、联系电话等，合同中记载的公司名称应当
与营业执照上的名称一致，不使用简称或缩写。

2.印章文字细辨明

买卖合同中，交易对象可能会用写有不得对外建立业务关系、不得用于对外
签订合同字样的印章签订合同。此时应提出质疑，并要求对方加盖公司公章
或合同专用章等有效印章。

3.代理权限审查清

在签订买卖合同前，应当审核签约人是否获得交易对象授权，尤其在合同未
加盖交易对象印章时，更应要求签约人提供相关授权手续。

                                    1 / 4



智行理财网
评审和审查的意思--评审和审查的意思一样吗

4.公司信誉记于心

交易对象的信誉往往影响其履约能力，在缔约前应尽可能多渠道、全方位了
解交易对象的经营状况和征信信息，做到心中有数。

看清条款，签订买卖合同

5.文字用语需准确

签订完备的书面合同。避免使用订金、保证金等不规范用语，准确使用“定
金”的表述，或明确约定定金罚则内容；如有保证担保，应约定明确的提供
保证担保的意思表示，避免使用由对方“负责解决”、“负责协调”等含义
模糊的表述；正确使用标点符号。

6.数量质量先说清

合同应当明确产品的数量和计量单位，注意计量单位的使用和书写正确；明
确产品的质量标准，写明国标、行标、企标或详细描述质量要求；对产品验
收、产品异议期等进行明确约定；对拒收货物的处理进行明确约定。对于分
批次供应的货物，应当约定做好产品封存，防止事后质量鉴定时无法取样。

7.履约要求全列明

合同对于履行方式、期限、地点等履约要素的约定应全面、具体。合同签订
后，如双方对合同约定的履行方式、期限、地点等进行变更，应签订书面的
补充协议。

8.约定担保莫轻率

保证合同中务必写明“连带保证”或“一般保证”，无明确约定的，视为一
般保证；合同中约定了抵押的，应当至相关登记机关办理抵押物登记手续；
约定质押的，办理交接，实际占有质押物或权利凭证。

9.违约条款要合理
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过分高于损失的违约金主张无法得到法院支持，可能会产生诉讼风险。

10.送达地址别忘记

为避免诉讼发生后当事人下落不明影响诉讼进程，应在合同中明确约定司法
送达地址。

保留凭证，依约履行合同

11.单据凭证详记载

送货单、购销单等销货凭证应记载清楚购货人及货物名称、数量、规格、单
价及总价、销货日期等信息，并保留好单据凭证原件或做好原件交接手续。

12.款项交付要谨慎

通过现金方式支付货款的，应查明收款方经办人是否有收款权限，并要求收
款方出具加盖公司财务印章的收款收据并注明现金收讫；通过转账方式支付
款项，则应转入合同约定的收款方账户且应备注款项性质。若收款方变更收
款账户，应当先由收款方出具书面情况说明后，再进行转账；尽量通过银行
转账的方式进行款项支付，以做到有据可查。

13.货物交付按规范

交货时必须交付给有接收货物权利的人，如合同的签字人，合同约定的收货
人等；交货时进行现场拍照或者录像，以作证据。及时验收货物，发现货物
不符合合同约定的，应在法律规定或合同约定的期限内明确向对方提出异议
，并保留相关证据。

14.证据材料保存好

妥善保管所有交易环节的证据，包括最初的意向性谈判、正式合同、补充协
议、交接手续资料、往来函件、邮件、通知，建立合同档案；合同专人保管
，并在人员变动时进行交接手续；合同的保管期应在合同履行完毕后的三年

                                    3 / 4



智行理财网
评审和审查的意思--评审和审查的意思一样吗

乃至更长的时间，并准备一套以上的合同复印件供日常使用。

15.诉讼时效要牢记

诉讼时效期间届满前向对方主张权利，并保留相关的证据。定期向对方发出
要求履行义务的催款函，并保留相关凭证，必要时可以委托律师发出律师函
，并保留好函件复印件和邮寄凭证。
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