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发票抬头用简称的，属于不按规定开具发票，是“不合规发票”的一种，除特殊情
况外，这种发票是不可以税前扣除的。
在会计的日常工作中，最常接触到的就是发票
。发票形式是否合规，应该从哪些方面进行审核，你都了解了吗？

发票有几种类型？

根据开具方式的不同，我们目前使用的发票可以分成两个大类：增值税发票管理新
系统开具的发票和非增值
税发票管理新系统开具的发票。
其中，增值税发票
管理新系统开具的发票包括增值税专
用发票、增值税普通发票
、机动车销售统一发票、二手车销售统一发票；非增值税发票管理新系统开具发票
包括通用发票、门票、过路费发票、客运发票、火车票、航空运输电子客票行程单
和停车费单据。

发票上的基本信息

购买方信息：
在增值税普通发票上，购买方
为企业的应在“购买方纳税人识别号
”一栏填写纳税人识别号或统一
社会信用代码；在增值税专用发票上，需要完整填写购买方的全部信息。

货物信息：
在“货物或应
税劳务、服务”、“项目名
称”栏次，应将商品和服务税收分类编码对应的简称填写上。
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发票相关的印章

发票监制章：
从2019年1月1日开始启用的
发票专用章，上环刻制“全国统一发票监制章
”，中间刻制“国家税务总局”，下环刻制“xx省（区、市）税务局”。

发票印章：
发票和发
票附件需要加盖发
票专用章或税务机关代开发票专用章
；如果是电子发票
，则不需要另外加盖发票专用章；机动车销售统一发票的发票联上应加盖发票专用
章。

发票备注

不同行业的发票备注不同。纳税人不管是自行开具，还是通过税务机关代开发票，
都应该在备注栏注明相关信息。货物运输服务、建筑服务、保险机构代收车船税开
具增值税发票、税务机关代开等，都需要备注不同的信息。

关于发票合规性的审核方
式，大家还有什么不清楚的吗？
想要了解更多资讯，欢迎关注或联系“广州印心企业管理咨询有限公司”哦！
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