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大家对发票
都不是很陌生，在工作和生活
中经常碰到，常见的有专票和普票
。对于公司来讲，发票是公司做账缴税的重要凭证，是财务管理的重要工具。但是
很多人对发票的类别和作用并不是很清
楚。接下来就让快创通带你们一起看下这两种发票的区别吧！

普票

普票全名为增值税普通发票
，主要由增值税
小规模纳税人使用，增值税一般
纳税人在不能开具专用发票
的情况下也可使用普通发票。普通发票由行业发票和专用发票组成。

专票

专票全名叫增值税专用发票，是国家税务部门根据增值税
征收管理需要而设定的，专用于纳税人销售或者提供增值税应税项目的一种发票。

增值税正常是使用购进扣除法来进行计算税款的，也就是说可以将购进货物在上游
环节所缴纳的增值税，在本环节计算增值税时扣除掉。但是扣除税款需要用什么凭
证呢？
所以国家就规定了一种发票，这种发票专门用来进行税款抵扣的，所以称为增值税
专用发票。

专票具有比普通发票更特殊的作用，它不仅是记载商品销售额和增值税税额的财务
收支凭证，而且是兼记销货方纳税
义务和购货方进项税额
的合法证明，是购货方据以抵扣税款的法定凭证，对增值税的计算起着关键性作用
。

两种发票之间的区别

1、作用方式不同

                                    1 / 3



智行理财网
普票是什么样的发票图片（普票是什么发票_）

专票：
既是一种经营凭证，又是一种合法的计算退税的凭证，购买方可以根据发票上的税
额来抵减销售税额，而普票不行。

普票：不能进行抵扣增值税进项，这两者是作用的不同是本质的特征。

2、行业范围不同

专票：
开具范围要小一点，不是什么业务都能够开具增值税专用发票的，有一些特殊的经
营行为，就不允许开具增值税专用发票，比如——

（1）零售的烟酒食品，服装，鞋帽，化妆品等等一些消费品，是不能开具增值税
专用发票的。

（2）销售免税商品或劳务的，也不能开具增值税专用发票。

（3）出口的货物，或者是在境外销售的应税劳务，那么也不能开具增值税专用发
票。

（4）如果购买方是将货物购买了货物是用于集体福利或者是个人消费的，按照增
值税的规定，这种购进货物是不能进行进项税抵扣的，所以也不能开具增值税专用
发票的。

（5）向消费者个人或小规模纳税人销售货物或者是提供劳务，不能开具增值税专
用发票。

普票：
不存在这类问题，普票开具的范围比较广泛，很大一部分的经营行业都是开具普票
。

3、票面不同

专票：使用三联式，发票联，抵扣联，记账联。

普通：
按照发票联次分为两联票和五联票两种，基本联次为两联，第一联为记账联，销货
方用作记账凭证；第二联为发票联，购货方用作记账凭证。此外，为满足部分纳税
人的需求，在基本联次后添加了三联的附加联次，即五联票，供企业选择使用。
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4、抵扣情况不同

专票：可以抵扣进项税额。

普票：不能抵扣进项税。

具体来说只有企业是一般纳税人才可以使用专票，抵扣进项税额。小规模纳税人即
使收到了专票，也不能进行抵扣，反而会使专票成为滞留票。这样对于开具专票的
企业，反而会形成一定的影响。

5、发票红冲要求不同

如果发生了销货部分退回、开票有误、销售折让等情形，并且已经跨月了，不能直
接进行发票作废，需要进行发票红冲操作。

专票：专用发票的红冲操作比较复杂，而且需要税务机关或税控系统的审批。

普票：普通发票红冲很简单，无需经过审批。

以上就是快创通为大家分享的关于普票和专票的区别，希望对大家有所帮助，如果
您在业务发展过程中有开票的需要或对于企业财税问题还有任何的疑问，您可以联
系我们快创通在线客服，实时为您服务。
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