
智行理财网
怎么申报个人所得税网上申报流程(个人所得税汇算清缴操作流程)

个人所得税的申报流程是怎样的？

??个人所得税申报流程 一、在职职工、离退休职工个人所得税申报流程： 第一步
：各院系财务人员根据教职工已签收的酬金发放明细表填报在职职工、离退休人员
个人所得税明细申报汇总表，。 第二步：各单位财务人员根据实际支出情况开具用
款申请单后，将发放的在职职工、离退休人员酬金部分，先到会计审核科制单，制
单完成后将会计凭证及电子版数据一并交至财经处资金管理科马然老师处，马然老
师接收数据进行酬金发放明细统计。

个人所得税网上申报流程

??把相应信息录入正确后，点击【保存】按钮即可添加成功。批量【导入】：当本
单位人员信息较多时，可以使用批量导入功能。把人员信息填写到Excel中，一次性
导入软件。点击：导入>>模板下载，可以下载软件中提供的标准人员信息导入模
板。按照模板中的格式，把人员信息填写到模板对应的位置，然后再点击：导入>
>导入文件，选择已经填写好的文件，导入到软件中即可。
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