
智行理财网
个人所得税如何申请退税（申请退税的步骤及注意事项）

个人所得税是指根据我国有关法律法规，由对居民因工资收入、收入等各种所得所
征收的税款，也称个税。随着经济，越来越多的人开始拥有各种各样的收入，享受
丰厚的社会福利。但是，这也就意味着，随之而来的是高额的个人税款，如果没有
正确的处理，就可能出现征税过高的情况，所以有必要向税务部门申请退税。然而
，如何申请退税，还有几点注意事项，大家应该起来。

首先，退税之前，要核实自己是否确实有退税的资格。一般来说，实行个人所得税
征税的企业或机构应当实行记账准确，做出准确合规的所得税申报，再向税务机关
进行纳税。如果没有遵循申报、报缴个人所得税程序，可能会导致房主征收过高的
税负，就会产生退税意愿。

其次，做好退税工作。在退税之前，应该向税务机关备案，提供一份个人税务报告
，并将收入凭证，居民身份证件综合报告，完整的税收申报表等复印件归档。如果
税务机关有争议，可以提供相关材料作为依据。

再次，拟定退税申请表，明确退税范围。、证明、收据等都可以作为记录，作为退
税凭证。把这些信息填写在退税申请表上，并注明申请人、申请日期、单位及社会
保障号码等信息，留作纪录。但是，申请人要当心，退税申请时不要改变税务机关
发出的税款配置，也不要填写其他虚假的信息。

后，提交退税申请后，税务机关会在15个工作日内核实审核，查验财务资料、结算
情况等，并在“税务税务网站”及“政府税务服务系统”实时收取退税结算信息，
给予相应的税收政策，后按照相应规定和程序，发放退税款项。

总之，个人所得税退税是一个复杂的，希望大家在办理退税申请前，能够好要提供
的材料，知道如何正确申请退税，以免受到税务政策的影响。
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