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年终奖作为我国年度对职工表现者的一种奖励，也可谓是我国企业社会保障体系完
善的标志。每年的年终奖发放时间都不尽相同，那么发放年终奖的准确时间到底如
何确定呢?

一般来说，确定年终奖发放时间可以分为以下几个步骤：

首先，由上级部门（比如市政府）先决定年终奖发放时间，定义发放年终奖的具体
时间。

然后，地方企业要按照市政府的规定，结合自身实际情况，确定企业内部的年终奖
发放时间。一般情况下，企业要安排良好的时间，严格遵守经济负责任制，合理安
排发放年终奖的具体事宜。

在定好发放时间后，企业可以很好地按照规定的时间进行年终奖发放。事先确定发
放时间也可以更好地有效控制成本，避免浪费企业的财力。

有些企业，在颁发年终奖时，会根据不同部门或不同员工的表现情况，分门别类地
给予奖励。比如，先将绩效的成绩列在前面进行奖励，再按照团队的表现给出奖金
或福利，考生的表现也可以给予一定的奖励。不同的企业可以另行制定奖励待遇细
则，但都必须同年度发放制度相结合。

在决定年终奖发放时间时，企业还要特别注意财务管理上的安全性，在进行该类奖
励时，应设定一个安全界限，以确保在财务管理中不会出现严重的安全隐患。

而员工，也可以主动关注当地市政府发布的发放时间信息，特别是年终奖按月发放
的企业，那么应做好月底实收工资的，以便尽早收到自己应得的奖励金。

总之，一个具体的年终奖发放时间表不仅可以让企业有效管理成本，也可以让员工
合理规划自己的经济。定期发放年终奖也是企业奖励有效运用的一种有效，这不仅
可以让员工能够收获客观的实惠，更能在一定程度上社会的肯定及赞赏。
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