
智行理财网
会计凭证的传递(传递会计凭证浅析其中玄机)

会计凭证是会计工作中重要的凭证之一，它是会计工作中对账务处理情况的记录，
也是证明会计账务处理真实性的依据。本文将对会计凭证的传递进行浅析，从会计
凭证的传递流程、会计凭证的传递以及会计凭证的传递要求等方面进行，对会计凭
证的传递进行深入剖析。

会计凭证的传递(传递会计凭证浅析其中玄机)

一、什么是会计凭证 

1.1 会计凭证的定义

会计凭证是指会计工作中重要的凭证之一，它是会计工作中对账务处理情况的记录
，也是证明会计账务处理真实性的依据。会计凭证的内容一般包括：凭证日期、凭
证字号、、科目、金额等。

1.2 会计凭证的作用

会计凭证是会计工作中账务处理的载体，有利于会计人员正确、及时地记录和反映
出账务处理情况，确保账务处理的真实性、完整性和准确性，是企业有效地管理财
务的重要手段。

二、会计凭证的传递

2.1 会计凭证的传递流程

会计凭证的传递一般分为三个阶段：编制会计凭证、审核会计凭证、记账会计凭证
。

（1）编制会计凭证

编制会计凭证是指会计人员根据实际业务情况，按照会计准则要求，准确、完整、
真实地编制会计凭证，以反映账务处理情况。

（2）审核会计凭证

审核会计凭证是指专业会计人员对会计凭证的记载内容、日期、科目、金额等进行
检查，以确保会计凭证的真实性、准确性、完整性。

（3）记账会计凭证
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记账会计凭证是指会计人员把经过审核的会计凭证有效地记录到会计账簿中，以确
保会计凭证的有效性。

2.2 会计凭证的传递

会计凭证的传递一般有电子传递和纸质传递两种。

（1）电子传递

电子传递是指会计凭证通过电子信息技术传递，如通过网络、电子邮件等进行传递
。电子传递具有传输快捷、安全可靠等优点，可以有效地提高会计凭证的传递效率
。

（2）纸质传递

纸质传递是指会计凭证用纸质报表形式传递，一般用于传递较重要的会计凭证，如
银行凭证、购货凭证等。

2.3 会计凭证的传递要求

会计凭证的传递要求包括准确性要求、完整性要求、及时性要求等。

（1）准确性要求

传递会计凭证时，要求会计凭证的记载内容、日期、科目、金额等要准确无误，保
证会计凭证的真实性、准确性。

（2）完整性要求

传递会计凭证时，要求会计凭证的内容完整，要求会计凭证的编制、审核、记账要
完整，不能有遗漏。

（3）及时性要求

传递会计凭证时，要求会计凭证的传递要及时，以确保会计凭证的有效性。

会计凭证是会计工作中重要的凭证之一，它是会计工作中对账务处理情况的记录，
也是证明会计账务处理真实性的依据。本文从会计凭证的传递流程、会计凭证的传
递以及会计凭证的传递要求等方面对会计凭证的传递进行了浅析，旨在帮助企业更
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好地管理财务。

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

                                    3 / 3

http://www.tcpdf.org

