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建账
是每个刚成立的企业都要面对的问题，那么作为一名会计在刚开始接触建账的时候
肯定很迷茫，不知从何下手，不要着急，本篇文章告诉你企业在建账时应注意哪些
问题。

一、企业建账应考虑哪些问题？

◆与企业业务量相适应

企业规模与业务量是成正比的，规模大的企业，业务量大，分工也复杂，会计账簿
需要的品种也多；

企业规模小，业务量也小，会计账簿需要的品种也少。

有的企业，一个会计可以处理所有经济业务，就没有必要设许多账，所有的明细账
合成一两本就可以了。
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◆依据企业管理需要

建立账簿是为了满足企业管理需要，为管理提供有用的会计信息，所以在建账时以
满足管理需要为前提，避免重复设账、记账。

建账时还应当根据企业
类型、规模及业务需要，选择适用的会计准则：《企业会计准则
》或《小企业会计准则》，继而来确定企业应设置的会计账簿及会计科目。

二、依法设置账簿

不同的企业在建账时所需购置的账簿是不同的，

总体讲要依企业规模、经济业务的繁简程度、会计人员的多少、采用的核算形式及
电算化程
度来确定。但无论
何种企业，都存在货币资金核算问题
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，现金和银行存款日记账都必须设置。另外还需设置相关的总账和明细账。

三、设置账簿的意义

◆设置和登记账簿是加工、整理、积累、储存会计资料的一种重要方法；

◆设置和登记账簿能够提供系统、完整的会计核算资料；

◆设置和登记账簿是编制会计报表的主要依据；

◆设置和登记账簿是进行财务分析的重要依据。

四、企业应设置哪些账簿

（一）序时账簿

序时账簿又称日记账，是按照经济业务发生或完成时间的先后顺序逐日逐笔进行登
记的账簿。在我国大多数单位一般只设现金日记账、银行存款日记账，以便加强对
货币资金的日常监督和管理。

一般企业只设1本现金日记账。但如有外币，应根据不同的币种分别设现金日记账
。

一般应根据每个银行账号单独设立一本账号。如企业只设了基本账户，则设一本银
行存款日记账。

现金日记账和银行存款日记账均应使用订本账。根据单位业务量大小可以选择购买
100页的或200页的。

                                    3 / 5



智行理财网
明细分类账簿图片（明细分类账怎么填写图片）

（二）总账

按照总分类账户
分类登记经济业务事项的是总分类账簿，简称总账，是根据总账科目（一级科目）
开设账户，用来分类登记全部经济业务，提供资产、负债、所有者权益、收入、费
用及利润等总括核算资料的分类账簿。

一般企业只设一本总分类账。外形使用订本账，根据单位业务量大小可以选择购买
100页的或200页的。总账账页按资产、负债、所有者权益、成本、收入、费用的
顺序把所需会计科目名称写在左上角或右上角的横线上，或直接加盖科目章。

订本账印刷时已事先在每页的左上角或右上角印好页码，但由于所有账户均须在一
本总账上体现，故应给每个账户预先留好页码。

（三）明细账

按照明细分类账户分类登记经济业务事项的是明细分类账簿，简称明细账，是根据
总账科目所属的二级或明细科目开设账户，用来分类登记某一类经济业务，提供比
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较详细的核算资料的分类账簿。

◆明细分类账采用活页形式；

◆明细账账页按资产、负债、所有者权益、成本、收入、费用的顺序把所需会计科
目名称写在左（右）上角或中间的双横线上，或直接加盖科目章，包括根据企业具
体情况分别设置的明细科目名称。

（四）备查账簿

是对某些在序时账簿和分类账簿等主要账簿中都不予登记或登记不够详细的经济业
务事项进行补充登记时使用的账簿。备查账簿不是每个单位都要设置的，各个单位
根据实际需要来设置和登记。按照常用账页格式分类。
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