
智行理财网
个人所得税网上申报操作流程（企业个人所得税网上申报操作流程）

最近特别火的一个事就是「个税申报」，从2022年3月1日至6月30日，大家就可
以在「个人所得税APP」进行申报了。个税申报很重要，操作步骤不能错！

说实话我过去一直觉得这个操作好复杂，恨不得让HR帮忙直接操作。

当时查了好多资料，看了不少文章，发现其实一点也不复杂。完全是被自己吓怕
了。。。

因为真
的查了不少资
料，花了挺大功夫，所以决
定把这篇文章再发一次。
只用五步，就帮你搞定个税操作！为了怕大家还不懂，文末还有贴心的6个问答
。

话不多说，大家直接看吧！文章有用的话别忘了转发或者收藏！

如何用个人所得税 App进行申报，这五步直接帮你搞定。

第一步：下载个人所得税 App ，注册账号、填写个人信息；

第二步：如果想在 3 月 1 日—15 日之间办理，就要先在APP预约，现在预约效
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率也很高。如果3月16日之后就不用预约了，可以随时登陆办理。在预约通过之
后，在预约日当天就可以登录APP。
（不管啥时候办，你都可以先收藏这篇文章）
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登录后在首页点击「专项附加扣除填报」；

选择扣除年度「2022」后，再选择需要填报的专项。

六大扣除专项项目，包括子女教育、继续教育、大病医疗、住房贷款利息、住房
租金、赡养老人等支出。

如果你 2021 年有以上支出，就可以直接填写。

比如很多人都有「住房租金」，点开后如实填写租住信息。完成后点击「综合所
得年度自行申报」即可。

填写「专项附加扣除填报」的这一步，很可能让你从「补税」状态变成「退税」
状态，这是关键一步。

第三步：
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返回首页点击「综合所得年度汇算」，选择「2021年度」后，选择「我需要申报
表预填服务」。

确认「个人基础信息」、「任职受雇单位」等信息无误后，点击「下一步」。

如果你 2021 年有在 2
家及以上公司任职，选其中一家作为「任职受雇单位」即可，操作不会受影响。

第四步：确认收入、税前扣除等信息，重点确认「专项附加扣除」。

如果你的收入包括劳务报酬、稿酬等，请补充。其他扣除项目有年金、商业健康
险等，也可以补充。

第五步：完成税款计算后即可看到退税金额，点击下一步。

再点击「申请退税」就大功告成了。

如果之前没有绑定银行卡，按要求绑定就好。待税务审核和国库处理后，退款即
可到账。
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需要注意的是，如果遇到需要补税的情况。补税金额在 400
元以下的，可以享受免申报。点击「享受免申报」即可。

以上五步，搞定个税申报！

这5步操作基本能解决大多数问题，当然还有好多细节问题可能会困惑，我整理
了一下发现这6个关注度比较高，也给大家依次解答下。

01

什么情况下才会退税？

如果你的工作、收入在去年没啥变化，那么申请「专项附加扣除」后，大概率可
以退回一部分税。

根据个人不同情况，退税金额不同。(下文会讲专项附加扣除）

那如果你是去年毕业的应届生，也会退回来不少税。

因为去年毕业的你从下半年才有收入，但是申报是按年算的，这样年收入会少很
多，申报之后也可能退回来不少税。

如果你上半年收入正常，出于各种情况下半年收入变少，这也是有可能退税的。
因为上下半年，你预缴纳个税的标准不一样，最后按全年算下来，收入并没那么
高。

同理，如果上半年有工作，下半年失业了，多缴纳的个税也会退的。

02

什么情况下需要补税？

补税的情况基本跟退税逻辑相反。

如果你去年跳槽了，不管工资是涨了还是没变，新公司都是要从 0
开始做收入累计的，那么年度申报也是要补税的。

有些人去年没换过公司，收入也没啥变化，结果一申报的时侯要补缴一两万，最
后一问财务才发现之前公司没给缴税。
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真有遇到这样的，一定问下公司财务。

03

有年终奖的怎样申报更合适？

年终奖比较高的朋友，可以在「工资资金」项下的「奖金计税方式选择」，选「
单独计税」。

一般情况下这样会少交一些税。你也可以和选择「综合所得合并计税」相比较，
哪个退的多选哪个。

当然，如果你的「工资薪金」选项没有「奖金计税方式选择」，那说明公司已经
给你选了「全部并入综合所得计税」了。

这部分你就不用再折腾了。

04
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App 显示的收入

与实际收入差距很大，是什么情况？

先说一下，如果不清楚年收入和已缴税额，点击 App
首页「收入纳税明细查询」即可了解。

关于收入差距大的情况，可能有两种情况：

一个是，如果有其他公司给你发工资，这笔钱你自己都不知道的；

另一个是，自己莫名其妙成了某个公司法人。出现这种状况的原因，大概率是个
人信息被泄漏了，有可能被别人拿去注册公司了。

如果是这样，一定想办法找到源头，该注销注销，该申诉申诉。这个问题缓不得
。

05

填错信息

导致多退或少缴税款，会受处罚吗？

如果是非主观故意的原因，税务机关可以按照「首违不罚」原则免予处罚。换句
话说就是，初犯情有可原，但你要多次瞎搞，那肯定是要被罚了。

另外，在税务机关审核完成前，是可以自己撤销退税申请的。

06

务必重视个人所得税申报

有些人说我一年都正常交税，不登账号、不去看行不行。答案是肯定不行。

如果你是退税还好，如果是大金额的补税而你没有缴，除了会追缴税款，还会罚
款、加征滞纳金。情节严重影响征信。

还有不少人是觉得 App 操作很麻烦，就一直拖着。虽然说这个 App
功能较多，但是真正涉及我们大多数人操作的并不多。
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这就跟我们虽然无法认全字典里的字，但这并不影响我们看书、说话、写字。

如果你觉得这篇文章有价值，欢迎转发分享给朋友，收藏更好，个税申报很重要
，操作步骤一定得对了！

祝你退税成功！金额double！！
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