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在企业的经营中，发票是一个必不可少的物件，在企业中的交易过程，发票是最常
出现的票据。发票不仅仅是企业重要的财务记账凭证，也是我国税务部门对于企业
经营重要的管理参考资料之一，因此认识发票、保存发票是企业非常重要的一项事
情，那么企业常见的发票都有哪几种呢？

1、增值税专用发票

专门用于结算企业货物
销售与提供服务而使用的一种发票，增值税专用发票
只限于增值税一般纳税人领购使用，增值税小规模纳税人不得领购使用。开票时，
发票的抬头必须与企业名称一致，
同时必须具备税号，不符合相关要求的发票，不可以作为税收凭证。

增值税专用发票由基本联次或者基本联次附加其他联次构成，分为三联版和六联版
两种。基本联次为三联：第一联为记账联，是销售方记账凭证；第二联为抵扣联，
是购买方的扣税凭证；第三联为发票联，是购买方的记账凭证。其他联次用途，由
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纳税人自行确定。

2、普通发票

分为折叠，卷票，电子普票。

普通发票
一般主要是发生在
商品购销或提供服务的经营活动中，
是相对于增值税
发票而言的发票，任何单位和个人在购销商品、提供或接受服务以及从事其他经营
活动中，除增值税一般纳税人开具和收取的增值税专用发票之外，所开具和收取的
各种收付款凭证均为普通发票。

增值税普通发票
（折叠票）由基本联次或者基本联次附加其他联次构成，分为两联版和五联版两种
。基本联次为两联：第一联为记账联，是销售方记账凭证；第二联为发票联，是购
买方的记账凭证。其他联次用途，由纳税人自行确定。
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3、机动车销售统一发票

一般主要是进行机动车零售业务的单位和个人开具，主要是在销售机动车不包含二
手车销售收款时开具的机动车统一发票。

4、二手车销售统一发票

二手车经销企业、经纪机构和拍卖企业，在销售、中介和拍卖二手车收取款项时，
必须开具二手车销售统一发票。

5、定额发票

定额发票
为税局专门印制，通常也被叫做手撕票，不用填开，有固定数额的一种发票，最大
的面额为20，比如说一些洗车、停车、零售小店常使用的发票。
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以上就是企业日常经营比较常见的五种发票了，以上五种发票都是属于增值税发票
。在企业的日常经营中，企业对于发票的关注还是需要重视，对于一般纳税人企业

存货成本
等费用是可以抵扣企业所得税，而相关的凭证就是企业的发票，所以重视发票也是
重视企业的收益。
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