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发票丢了怎么处理账务（发票丢了怎么处理账务流程）

发票丢失了怎么办？不要着急，2022年最新最全的处理方法来了！

发票丢失对很多朋友来说是一个困扰， 那么发票丢失该怎么处理呢？是重新开一
张就可以轻轻松松解决了吗？当然不是了，丢失不同的发票有不一样的处理方式
。

众所周知，专用发票有三个联次，分别是记账联、抵扣联和发票联

根据专用发票不同联次的丢失，有下面这些处理办法。

丢失专用发票的记账联

如果丢失的是作为销售方记账凭证的记账联，可将其他联次的复印件作为凭证记
账，但是该复印件需要原件保存单位或者个人在上面标注“与原件核对无误，原
件存于我处”等字样，并且还需要提供人签字盖章。

丢失专用发票抵扣联

丢失抵扣联可将相应发票的发票联复印件作为凭证，同样的，如果丢失发票联，
可将相应发票的抵扣联复印件作为记账凭证。
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同时丢失专用发票的发票联和抵扣联

如果同时丢失发票联和抵扣联，根据目前最新的文件规定，不再需要申请《丢失
增值税专用发票已报税证明单》，可以直接凭借销售方发票专用章的相应发票的
记账联复印件，可将其作为增值税进项税额
的抵扣凭证、记账凭证以及退税凭证。

普通发票丢失又该如何处理？

普通发票丢失的补办办法：

1. 首先要复印存根联，然后盖章；

2. 其次将其交给客户入账；

3. 财务人员应该设置发票登记本，登记购入发票的数量、号码，开出的发票号码
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、日期、客户、金额、领取人；

4. 最后送给客户要客户回签。

发票丢失后应该在第一时间书面报告税务机关，同时提交《发票挂失损毁报告表
》

注意，发票丢失无论有多么麻烦，都不要随便胡乱处理

特别是这2种行为，千万不要再有了！

错误行为1：

如果发票当月丢失，且销售方直接将其系统作废，然后再重新开具一张新的给购
买方，这样虽然省时省力，但是这其实是属于违规作废发票行为。

那么什么样的情形才可以作废发票呢？

根据相关文件规定，作废发票需满足以下作废条件：
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（一）收到退回的发票联、抵扣联时间未超过销售方开票当月；

（二）销售方未抄税并且未记账；

（三）购买方未认证或者认证结果为“纳税人识别号
认证不符”、“专用发票代码、号码认证不符”。

只有符合上述这些条件的，才可以收齐联次后作废处理，如果没有收齐联次或没
有确认对方是否勾选认证就将专用发票作废了，而对方又认证抵扣了，这样就属
于违规作废行为。

错误行为2：

发票跨月丢失无法作废就直接开具红字发票
冲销掉丢失发票，再将开具的新发票给客户。这样属于违规开具红字发票的行为
。

红字发票是必须在特定的情况下才可以开具的，发生销货退回、开票有误等情形
不符合发票作废条件。
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再者，销售方申请开具红字发票的情况，必须是销售方开具专用发票还没有交付
给购买方，或者购买方还没有用于申报抵扣且将发票联和抵扣联退回。

没有收回联次就开具红字发票属于违规，红字发票并不能随意开具，各位会计朋
友们要注意了。

有任何税务疑问、知识产权等相关问题可在评论区讨论或问我哦！

如果你喜欢这篇文章，欢迎评论、分享、收藏！更多精彩内容就在下一期~

▍ 声明：

1、本文素材来源于网络，由“投知界税税念”编辑整理发布，仅供学习交流使
用；

2、除原创内容及特别说明外，推送稿件及图片均来自网络及各大主流媒体。版
权归原作者所有。除非无法确认，我们都会标明作者及出处，如有侵权，请及时
后台联系处理，谢谢！
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