
智行理财网
食品经营许可证网上申报流程（食品经营许可证网上申报流程图）

包括基本学历、资格证材料之外，比较重点的就有工作业绩、论文、专利、继续教
育学时、社保材料、各类荣誉证书和文件等。

网上申报流程：

（一）网上注册

申报人登录人力资源和社会保障局官网中“职称服务系统”，选择所要申报的评委
会及专业学科组，进行网上注册、填写基本资料。

（二）填报资料

申报人员在注册信息后，进入申报系统填写并提交相关证明材料。

1.单位所属行政区划分
这个是很多工程师会选择错的地方，根据单位性质和申报专业不同。比如所在单位
是六合区
且申报专业是建设工程类，那就可以直接选择六合区。若申报机械工程类专业，那
就必须要选择“南京本市级”。所以申报之前一定要弄清楚所在单位性质和申报专
业。因为选错了后面评委会也会跟着选错，自然会被驳回，但这无形就耽误了时间
，职称网报是有时间限制的。

2.“上传照片”
、“上传证件”栏：上传本人近期免冠正面证件照和有效期内身份证正反面扫描件
。请按系统规定的尺寸和格式提交，确保清晰可见不变形。

3.学历学位信息，全日制
大专及以上学历，点击自动获取即可，自动匹配到学历的，就不需要提交附件材料
了。

后学历
是匹配不到的，那就需要上传学历附件，大专及以上学历到学信网下载学历电子注
册备案表。是2001年
及之前的大专及以上学历，到学信网做学历认证，会有学历认证报告。
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中专学历需要到线下（学历认证中心）做学历认证，获得学历认证报告。

4.“基本信息”栏：
各栏目应全部填写且确保准确无误，在“申报类型”中明确是否破格申报；全日制
学位编号或非全日制学位编号需填写准确。无填写内容的写“无”。

5.“工作经历”栏：
填写参加工作以来的起止年月、单位及部门、职务（岗位）、职称、证明人等要素
。“相关附件”中上传与岗位对应的职称聘任材料（聘任表或聘书）。

6．“工作业绩”栏：填写聘任现专业技术职务以来的技术工作业绩和成果，且附
件必须提供PDF文件。

7．“项目课题”栏：
填写聘任现专业技术职务以来本人承担或参与的项目名称、立项单位、立项时间、
验收报告等要素，并将相关证明材料上传其对应的“相关附件”。

8.“专利课题”栏：
填写聘任现专业技术职务以来本人承担或参与的专利课题，并将相关证明材料上传
其对应的“相关附件”。

9.“获奖情况”栏：
填写聘任现专业技术职务以来作为主要贡献者获得的专业性奖项，相关证明材料上
传“附件资料”。

10.“论文著作”栏：
申报学术著作、论文或技术报告均应上传该栏，提交封面、目录、内容、封底（打
包成一个PDF文件作为附件上传）。

（三）现任专业技术职务（现职称）

这个一般指的是现职称，或者你有注册类证书（用注册类证书申报高一级别职称）
，报中级职称就填助理工程师，报高级就填中级职称。

若现有职称网报系统是自动识别，那就无需再上传相关附件。没识别出来的需要上
传以下资料：现职称证书、评审表或批文。

用注册类证书对应职称申报高一级别职称，是必须要上传相关附件的，执业资格证
书和注册资格证书。
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（四）关于工作经历

这里面最常见的被退回的情况是，填写的工作经历与自己真实的社保记录不匹配。

一定要根据实
际社保缴纳记录来填写工作
经历，不一致是会被退回，尤其是报机械工程类专业，差一点都不行。

（五）关于继续教育情况

这里比较常见的问题是，有的评委会要求总的学时满足就行，对时间不做要求；有
的评委会要求继续教育时间得是每年3月31号前，并且每年都要有修学时记录。

大家一定要提前确认好所在单位性质和申报专业，来确定其申报的评委会，根据评
委会要求来满足继续教育学时数量需要多少，时间上有什么要求，还是会耽误到职
称申报。

（六）关于学术成果信息

这里填写所发表的职称论文。知网
收录的期刊一般是需要上传网查链接及论文期刊书相关附件。一些没有网查链接的
期刊，需要上传论文期刊书相关附件。
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