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办理费用是咱们期间费用之一，下面包括的费用内容比较多，其间工作费用便是这
儿边之一．提到工作费用的话，在这儿也会涉及到一些内容的概括问题，那办理费
用中的工作费用包括哪些内容？接下来，咱们就说说办理费用中的工作费用包括的
内容．

办理费用中的工作费用包括哪些内容？

办理费用中的工作费指行政办理部门的文具、纸张印刷品（包括各种规程、准则、
报表、收据、账簿等的印刷费和购置费）、邮电通讯费（包括邮票、邮费、电报、
电话费、市话初装费，以及调度通讯话路以外的话路租金等）、工作用品等工作费
用．

工作费用的管帐处理

以水电费、电话费、邮寄费为例：

１、水电费的管帐处理

借：办理费用－水电费

贷：库存现金

２、电话费的管帐处理

借：办理费用－电话费

贷：库存现金

３、邮寄费的管帐处理

借：办理费用－快递费

贷：库存现金

办理费用

办理费用是指企业为安排和办理公司制造运营所产生的各项费用．办理费用归于期
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间费用，在产生的当期就计入当期的丢失或是利益．

企业应经过＂办理费用＂科目，核算办理费用的产生和结转状况．该科目借方挂号
企业产生的各项办理费用，贷方
挂号期末转入＂本年赢利＂科目的办理费用，结转后该科目应无余额．该科目按办
理费用的费用项目进行明细核算．

办理费用不能够税前扣除吗？

正常的办理费用是能够在企业所得税前扣除的．

可是，假如你
办理费用的二级科目包括事
务招待费、广告费等，新的企业所得税法
对此规则了限额扣除规范，超越部分是不得税前扣除的：

企业产生的与出产运营活动有关的事务招待费开销，依照产生额的６０％扣除，但
最高不允许超出当年出售（经营）收入的５‰．

企业产生的符合条件的广告费和事务宣传费开销，除国务院财务、税务主管部门还
有规则外，不
超越当年出售（经营）收入１５％的部分，准予扣除；超越部分，准予在今后交税
年度结转扣除．
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企业产生的员工福利费开销，不超越薪酬薪水总额１４％的部分，准予扣除．

企业拨缴的工会经费，不超越薪酬薪水总额２％的部分，准予扣除．

除国务
院财务、税务
主管部门还有规则外，企业
产生的员工教育经费开销，不
超越薪酬薪水总额２．５％的部分，准予扣除；超越部分，准予在今后交税年度结
转扣除．

以上收拾的材料内容，便是咱们关于＂办理费用中的工作费用包括哪些内容？＂这
一问题的详细答复．办理费用中的工作费用包括的内容，主要是行政办理的一些工
作用品类型．这儿小编还
延伸对办理费用的税前扣除问题进行了解说，期望咱们我们了解的更多．

贝瑞云财务软件
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