
智行理财网
公积金怎么开户在线办理（公积金怎么开户在线办理手续）

1、单位申请

新
设立
的单位应
当自设立之日起30
日内，持相关资料到单位注册地或营
业地所属住房公积金管理中心管理部办理单位账户设立手续

2、审核材料

管理部自受理之日起3个工作日内完成审核、审批手续。对不符合规定条件的，通
知单位

3、设立账户

对符合规定条件的，为单位和职工设立住房公积金账户并通知单位办理缴款手续

二、申办公积金材料

1、营业执照副本+开户许可证、原件及复印件

2、法人身份证和经办人身份证（原件+复印件）

3、在职职工工资发放的名册（验证原件保留复印件一份并且加盖财务章）

4、公章+法人章

5、住房公积金
的开户登记表；住房公积金缴存的基数表、住房公积金缴存单位基础信息登记表》
、《汇缴清册》（住房公积金开户导入表）、《住房公积金缴款书》，（可在官网
下载，或在住房公积金管理中心现场填写)。

6、单位在住房公积金管理中心办理单位登记后，应在20日内持《单位登记表》、
员工身份证复印件为本单位职工办理住房公积金账户设立手续。每个职工只能设立
一个住房公积金账户。
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三、缴费方式：银行代扣或者缴纳支票

四、基数核定：每年6-7月份提交新一年度的公积金缴存额调整申报表和个人住房
公积金缴存额调整明细表给银行办理调整。

五、缴纳比例： 单位和个人分别5%——20%可选
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