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合肥公司税务登记流程

合肥公司营业执照拿到后，公司要想正常经营还需要进行税务登记和发票领用。主
要网上办理流程如下：

一、税务登记

（一）经办人员先实名

1. 关注安徽办税服务厅微信小程序
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2.点击我的实名，进行立即实名
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3.提交身份证照片进行实名采集

4.确认无误后进行人脸识别

5.通过验证，以自然人身份登录安徽省电子税务局

6、点开综合信息报告，找到一照一户信息确认
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7、提前联系公司法人代表，约办理税务登记时间，一照一户信息确认需要法人代
表号码验证

8、输入公司社会信用代码，获取验证码后，点击确认

9、纳税人信息需要选择

（1）公司所在街道

（2）法定代表人证件类型，一般为身份证

10、信息采集需要选择

（1）批准设立机关类型，为工商部门

（2）批准设立机关（登记机关），为国家工商行政管理局

（3)证件名称，为营业执照

（4）总分机构标志，为非总分机构

（5）所属市区、所属区县、所属街道和主管税务机关根据公司注册地址来选择
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（6)隶属关系根据公司地址来选择

（7）核算方式，为独立核算自负盈亏

（8）适用会计制度，为小企业会计准则

（9）单位性质，一般为企业

10、人员信息需要填写完整

11、税务代理人和行业信息（附）需要选择

（1）国标行业大类（主行业）根据企业行业选择

（2）国标行业（主行业）根据企业行业选择

12、注册资本投资总额信息和注册资本信息和投资总额信息需要选择

（1）注册资本，注意是元为单位

（2）投资总额，注意是元为单位

13、投资方信息需要填写完整

14、经办人需要填写完整

15、填写完成后点击保存

1. 提交完成后，等税务局打电话告诉你个税密码

二 领用发票

1. 将电子税务局微信小程序二维码发给客户
2. 先让客户进行实名
3. 以企业法人代表身份登录进去，绑定办税人员
4. 经办人员以公司身份登录安徽电子税务局，进行发票票种核定
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1. 领票人信息选择经办人
2. 已核定票种信息
3. 发票一般分为两大类，普票和专票。四小类，纸质普票和电子普票，纸质

专票和电子专票，一般情况下，选择纸质普票、纸质专票和电子专票。
4. 购票方式为验旧领新
5. 持票最高数量：纸质普票为25，纸质专票为20，电子专票为5
6. 票种核定申请明细
7. 点击新增，选择新增票种
8. 提交经办人身份证照片
9. 提交营业执照照片

10. 填写经办人
11. 点击核定申请
12. 提交完成后，点击我要查询，查询办税进度及结果信息查询
13. 处理状态已办理，即可去柜台领税务UK和发票（发票领到手，需要检查一

下发票代码，看领用是否正确）
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